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Introduccion
El webmail es una herramienta que te permite acceder y gestionar tus

correos electronicos a través de un navegador web. Este manual te
proporcionara una guia detallada sobre cémo utilizar el webmail de manera

eficaz.

Acceso al Webmail

Paso 1: Acceder al Sitio Web del Proveedor de Correo Electronico

Abre tu navegador web preferido e ingresa la URL del sitio web de tu
proveedor de correo electrénico.
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Paso 2: Iniciar Sesion

Haz clic en la opcion de "Iniciar Sesion" o "Acceder a tu correo electronico” y
proporciona tus credenciales de inicio de sesion, que generalmente incluyen
tu direccion de correo electronico y contrasefia.

Webrmnajl

Email Address

1 Enter your email address.

Password

ﬁ Enter your email password.

Paso 3: Ingresar a roundcube

Haz clic en la opcion de "Open" o presiona en la imagen de roundcube para
ingresar.

Open your inbox

your device

roundcube v T ———

open source webmail software

Select the canfigurations that you would like to set up:
‘ [ open | ’upmmmnummmmgm 8 Correo electronico

Manage Your Inbox

- Autore
®)

Edit Your Settings

Password & Security O Co

Allow
® Deny

Fight Spam

\r/ Spam Filters
©  Filter urwanted spam email before it reaches
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Interfaz del Webmail

Paso 4: Navegacion por la Bandeja de Entrada

Una vez que hayas iniciado sesidn, seras dirigido a tu bandeja de entrada.
Aqui podras ver todos tus correos electronicos recibidos.

Paso 5: Leer Correos Electrénicos

Haz clic en cualquier correo electronico para abrirlo y leer su contenido.
Utiliza las opciones de navegacion para moverte entre los correos
electrénicos.

-
“info@desarrollo2.netmarketingweb.com.m;
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-
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Mail Client Manual Settings

‘Secure SSLITLS Setlings (Recomendato)
i 0.
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Paso 6: Escribir y Enviar Correos Electronicos

Para redactar un nuevo correo electronico, busca y haz clic en el botén
"Redactar" o "Nuevo correo". Completa los campos requeridos,
como la direccion del destinatario, asunto y contenido del correo
electronico, y luego haz clic en "Enviar".

& Adjuntos un archivo

Paso 7: Organizar Correos Electrénicos

Utiliza las opciones de organizacion, como carpetas de correo electrénico,
etiquetas o filtros, para mantener tus correos electronicos organizados.
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Paso 8: Configuracion de Opciones

Explora las opciones de configuracion del webmail para personalizar la
apariencia y el funcionamiento segun tus preferencias. Esto puede incluir
ajustes de visualizacion, firma de correo electrénico, reglas de filtrado, etc.

Cierre de Sesion
Paso 9: Cerrar Sesion

Cuando hayas terminado de usar el webmail, asegurate de
cerrar sesion correctamente para proteger la seguridad de tu
cuenta. Busca la opcién "Cerrar sesion” o "Salir" y haz clic en
ella.
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